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1 Bevezetés

Az adohatosag altal foganatositando végrehajtasi eljarasokrol szol6 2017. évi CLIIL térvény (a
tovabbiakban: Avt.) XII. Fejezete alapjan az adok modjara behajtandd koéztartozasok (a
tovabbiakban: AMBK), az altalanos kozigazgatasi rendtartds alapjan a Nemzeti Ado- és
Vamhivatal (a tovabbiakban: NAV) altal végrehajtandd pénzkovetelések (a tovabbiakban:
AKR), tovabb4 a korabban a torvényszéki végrehajtok feladatkorébe tartozo, az Avt. 29. § (1)
bekezdés 6. és 9-21. pontjdban meghatarozott megkeresésen alapuld pénzkovetelések (a
tovabbiakban: TVSZ) és az Avt. 1. § (4) bekezdése szerinti pénzkovetelések behajtasara
iranyul6 kérelmiiket a behajtast kérd szervezetek (a tovabbiakban: Megkeresd) — eldzetes
regisztraciot kovetden — elektronikus uton kotelesek benyujtani a NAV-hoz.

A behajtasi megkeresések elektronikus titon torténd benytjtasa érdekében a jelenleg hasznalt
elektronikus tUrlap helyett egy gépi interfész, valamint egy webalkalmazas keriilt kialakitésra.
E dokumentum elsdsorban a webalkalmazas funkcioit, képernydit ismerteti részletesen.

1.1 Teéemakoér/hataly

A VKAPU egy bongész6 alapu alkalmazas. A Webes feliilet eldnyei:

— barhol futtathat6, akar mobil eszkozon is,
— Dbetliméret egyéni igény szerint valtoztathato,
— akar tobb példanyban is hasznalhato egyszerre.

A WEB-es alkalmazés soran kérjiik, tigyeljenek a bongészd véletlen bezarasra, mert a nem
mentett adatok elveszhetnek. Hasonld eredményre vezethet a bongészé visszalépés
funkcidjanak hasznalata is.

1.2 Roviditések

e NAV: Nemzeti Ado- és Vamhivatal

o VKAPU: Végrehajtds , KAPU”, melyen keresztiil a végrehajtasra bekiildott

crer

felhasznaloinak kezelésére, jogcim igényeinek elinditasara.
e NISZ: Nemzeti Infokommunikaciés Szolgaltatd Zrt.

o KKSZB: Kozponti Kormanyzati Szolgaltatd Busz. A Kozponti Kormanyzati
Szolgaltatds Busz (KKSzB) nevli koézponti elektronikus tigyintézési szolgaltatas
kialakitasaval megteremtddott a csatlakozott nyilvantartdsokkal vald adatkapcsolatok
tekintetében a mai ,,pokhalészerii” architektira szabvanyos miikodésen alapul,
szolgaltatasbusz logikaju, rugalmas, 4tlathatd, izembiztos megoldassal vald kivaltasi
lehetdsége.

A KKSzB garantalja, hogy a célhoz és jogalaphoz kotottség vizsgélata tovabbra is a
csatlakozott nyilvantartasokat vezetd szervek feleldsségi korében maradjon. A rajta
keresztiil torténdé kommunikaciok iizeneteibe nem néz bele, azokat zart boritékként



kezeli, és egyszerlien implementéalhato, https protokoll feletti azonositasi és cimzési
metodikdjanak koszonhetéen nem lassit az adatkapcsolatokon, viszont azokat
egyszerlien menedzselhetové €s transzparenssé teszi.

e KAU: Kézponti Azonositasi Ugynok. A Kdzponti Azonositasi Ugyndk (KAU) olyan
teljes kord {igynoki szolgaltatas (SZEUSZ), amely dsszefogja az allam 4ltal nyujtott
elektronikus tigyintézési szolgaltatdsokat ¢és egységes platformon biztositja azok
elérését mind az intézmények, mind a felhasznalok felé.

e AMBK: Adok Mdédjara Behajtand6 Koztartozasok

e AKR: Az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol szolo 2016. évi CL. torvény alapjan a
NAV altal végrehajtandod pénzkovetelések.

o TVSZ: Az Avt. 29. § (1) bekezdés 6. és 9-21. pontjaban meghatarozott megkeresésen
alapul6 pénzkovetelések.

e ANYK: Altalanos Nyomtatvanykitolto.

e VHREG: A regisztracios adatlap az Avt. szerinti végrehajtasi megkeresések
benyujtasara jogosult szervezetek részére késziilt, az Altalanos Nyomtatvanykitoltd
keretrendszer egyik letoltheto adatlapja.

e KRID: Hivatali kapu egyedi azonositdja.

e API: A VKAPU gépi interfésze (gép-gép kapcsolat).

1.3 Hivatkozasok

A VKAPU a KAU és a KKSZB rendszerrel van kapcsolatban.

1.4 A rendszer hasznalatahoz sziikséges ismeretek

Az alkalmazas inditdsa, egyes funkciok lefutisa tobb iddt vehet igénybe, példaul a sziirés
funkcié, ha nagyobb adattartalomra kérdeznek ra. Kérjiik, ezekben az esetekben legyenek
tiirelemmel a vart eredmény megérkezéséig.

Kérjiik, a rendszer hasznélata soran fokozottan iigyeljen az adatvédelemre, adatbiztonsagra,
illetéktelen hozzaférés megakadalyozasara. Ennek érdekében javasoljuk, hogy jelszavat ne
bocsassa mas rendelkezésére, szamitogépét zarolas vagy kilépés nélkiil ne hagyja drizetleniil.

1.5 A rendszer tartalmanak rovid ismertetése

A VKAPU alkalmazéds két f6 funkcidja a megkeresd regisztracidja és a megkeresések
benyujtasa, valtoztatasa.

2 Kiliens oldali kovetelmények

A VKAPU egy bongészobdl elérhetd webes alkalmazas. Tamogatott bongészok: Microsoft
Edge, Mozilla Firefox és Google Chrome.



3 Belépés a rendszerbe, hibakezelés

A webalkalmazas elérhet6sége: https://vkapu.nav.gov.hu

A megkeresO adminisztratora, valamint az altala a megkereséhoz rendelt mas felhasznalok is
KAU-s (Koézponti Azonositasi Ugyndk) bejelentkezéssel tudnak belépni az alkalmazasba.

@

AZONOSITASI

SZOLGALTATASOK ﬁ

Vissza a faoldalra

ELEKTRONIKUS SZEMELY1 IGAZOLVANY
TELEFONOS AZONOSITAS
UGYFELKAPU + MOBILJELSZG

OTHER ID FROM EU/EEA =

Megszakitas

Ml A KaD?  UZEMELTETES! INFORMACIOK  |OGOK ES FELTETELEK,
IMPRESSZUM  KAPCSOLAT  SEGITSEG

Az UGYFELKAPU-ra kattintva, a felhasznalonevet és jelszot megadva léphetnek be a

rendszerbe.
®"
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UGYFELKAPU

FELHASZNALONEY

JELSZO

BELEPES

Azonositds megszakitasa I
Még nem regisztralt?

Elfelejtett jelszd


https://vkapu.nav.gov.hu/

A belépés utan kivalaszthatjak, hogy mely Megkeres6 képviseletében szeretnének dolgozni,
ehhez kattintsanak a megfeleld ,,dobozra”. Amennyiben csak egy Megkeres6 nevében jarhatnak
el, akkor ez az ablak nem jelenik meg, a belépés utan automatikusan a Megkeresés benytjtasa
mentiipont nyilik meg.

Megkeresd megnevezése: Teszt KORMANYHIVATAL Teszt FOOSZTALY

Megkeresd szerepkorei: Adminisztrator , Bekildd

Megkeresé megnevezese: KISIPAROS MANUFAKTURA ZRT.

Megkeresd szerepkorei: Adminisztrator

4 Felhasznaldi szerepkorok és jogaik

A rendszerbe harom féle szerepkorrel lehet belépni: Adminisztrator, Bekiildd, Lekérdez6. Egy
személy ugyanazon Megkeresonél tobbféle szerepkorrel is rendelkezhet.

Adminisztrator

Az adminisztrator szerepkorrel rendelkezd felhaszndld végzi a Megkeresdé adatainak
karbantartasat, rogziti és igénylésre kiildi a jogcim-kérelmeket, valamint kezeli a rendszer
felhasznaloinak jogosultsagait. Feladataibol adodéan az adminisztrator a Megkeresd
regisztracid meniipont és annak minden funkcidjanak elérésére jogosult, de a megkeresés
benyujtasa meniipont hasznalatara nem.

A rendszerben egyidejiileg tobb felhasznalé is rendelkezhet adminisztrator szerepkorrel, illetve
egy adminisztrator is képviselhet tobb megkeresdt. A program figyeli, hogy egy megkeresonél
maradjon egy érvényes adminisztrator szerepkorrel rendelkezd felhasznalo.

Bekiildo

A megkeresések rogzitésére, valtoztatasara, valamint bekiildésére kijel6lt felhasznaloknak az
adminisztrator bekiildd szerepkort adhat. A Megkeresés benyujtasa meniipont minden
funkciojat hasznalhatja a bekiildo szerepkorrel rendelkezd felhasznald

Lekérdezo

Lekérdez6 szerepkor attekintd jellegi, tipikusan vezetdi jogosultsag, mellyel mind a Megkeres6
regisztracio, mind a Megkeresés benyujtasa meniipontokban szerepld informécidkat
megtekintheti, de a modositod funkciok nem érhetéek el szamara.

A rendszer teljes funkcionalitasa adminisztrator és bekiildo jogosultsag birtokdban érheto el.



5 Arendszer funkcioi

A VKAPU rendszernek két £6 funkcidja van: a megkeresdk regisztracidja €s a megkeresések
kezelése.

5.1 Regisztracio

Valamennyi tipust pénzkovetelésre (AMBK, AKR, TVSZ és Avt. 1. § (4) bekezdés) vonatkozo
behajtasi megkeresés (valamint a meghatarozott cselekmény végrehajtasara iranyul6 kérelem)
benyujtasanak elofeltétele, hogy a Megkeresok eldzetesen szervezetileg regisztraljak magukat,
¢s ennek eredményeként rendelkezzenek a megkeresések NAV altali befogaddsahoz sziikséges
egyedi, 6 jegyi regisztracios azonositd szammal. A regisztracios szammal még nem rendelkez6
szervezetek ANYK alapa VHREG adatlapon kezdeményezhetik a regisztracidjukat.

Uj regisztracios kérelem esetén a benytijtott VHREG adatlapon szerepld adatok alapjan a NAV
automatikusan megképzi a regisztraciés szamot a Megkeresd szervezet részére, melyrol
tajékoztatja a Megkeresdt a hivatali kapus vagy cégkapus tarhelyre megkiildott iratban. 2020.
januar 1-jét kovetden a fenti értesités alapjan a Megkeresd daltal kijeldlt és regisztralt
adminisztrator a NAV éaltal megadott URL-en, KAU-n torténd sikeres azonositast kovetden
beléphet a Megkeresd regisztracids feliiletre, ahol modosithatja a regisztraciés adatokat,
jogosultsagokat oszthat, valamint behajtasi jogcimeket igényelhet, modosithat, térolhet, mely
igények elfogadasarol a NAV dont, és errdl a Megkereso regisztracios feliileten tajékoztatja a
Megkeres6t. A 2020. januar 1-jét megel6zéen regisztralt megkeresék adatai teljes mértékben
attoltésre keriilnek a Megkeresd regisztracios feliiletre.

5.2 Megkeresés benyujtas

Sikeres szervezeti és jogcim-regisztraciot kovetden nyujthatoak be a NAV részére a konkrét
megkeresések, az alabbi két csatornan keresztiil:

e az erre a célra Iétrehozott webalkalmazas feliileten (kézi kitoltés),
e gépi interfészen keresztiil (gép-gep kapcsolat) (API).

1. Csatolmanyok kezelése:

o Amennyiben a megkeresés a webes feliileten keriil rogzitésre, ugy a rogzitést
végzd személynek lehetdsége van a kapcsolddd dokumentumok feltoltésére a
webalkalmazason keresztiil.

o Amennyiben a megkeresés gépi interfészen keriil rogzitésre, tigy a kapcsolodo
dokumentumokat a kiilon erre a célra l1étrehozott szolgaltatdson keresztiil elore
fel kell tolteni €s a kapott azonositokat meg kell adni a megkeresés adatai kozott.

2. A megkeresés benyujtasat kovetden elsoként két szintli formai ellendrzés fut le. Els
szinten az interfészben magaban definidlt feltételek (mezd-kotelezéségek, datum-
formatumoknak, mezOhosszaknak a megfeleldsége, megengedett értékkészletben
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szerepld listaclem bekiildése) nem teljesiilése esetén az interfész az elutasitod valaszaban
visszaadja az észlelt hibdkat. Ha ilyenek nem voltak, akkor a bekiildott adatmezdk
Osszefliggéseibdl kovetkezd ellendrzések keriilnek végrehajtasra. Hiba esetén a
megkeresés kiilso iktatoszamara hivatkoz6 (NAV iktatoszamot nem tartalmazo) és a
hibakat felsorolo elutasité nmyugta keriil kikiildésre. Mindkét esetben javithatéak a
hibak, és ujra be lehet kiildeni a megkeresést.

A formailag hibatlan megkeresés tarolasra keriil az adatbéazisban, és adattartalmara
vonatkozdan tovabbi, tartalmi ellendrzések futnak le. Hiba esetén szintén a megkeresés
kiilso iktatoszdmara hivatkoz6 (NAV iktatdoszamot nem tartalmazo) és a tartalmi hibakat
felsorold elutasité nyugta keriil kikiildésre. A hibakat javitva ismételten bekiildheto a
megkeresés.

Amennyiben a tartalmi ellenérzés nem talal hibat, befogadasi nyugta keriil kikiildésre a
hivatali kapus vagy cégkapus tarhelyre.

Uj megkeresés benytijtasa esetén, a befogadasi nyugta kikiildését kovetéen megtorténik
a megkeresésben érintett adosok beazonositasa. Amennyiben barmely érintett ados
esetén a beazonositas sikertelen, az Avt. 106. § (6a) bekezdése alapjan a megkeresést a
NAYV visszautasitja. Amennyiben a beazonositas idépontjdban a természetes személy
ados elhunyt, vagy a nem természetes személy adds felszamolas alatt 4ll vagy megsziint
(kiilfoldi gazdalkodo szervezet és kiilfoldi egyéb szervezetre csak a felszdmolas alatti
allapot kertil figyelembe vételre), abban az esetben a megkeresést a NAV visszautasitja
¢s a megkeresést lezart statuszura allitja, melyrdl a hivatali kapus vagy cégkapus
tarhelyre kihelyezett nyugtaban tajékoztatja a megkeresot.

Amennyiben az el6z6 pont alapjan a megkeresés nem kertilt visszautasitasra, konyvelési
ellendrzések futnak le. A konyvelési ellendrzések eredménye lehet sikeresen konyvelt,
illetve nem konyvelhetd. Utdbbi esetben a Megkeresd részére a nyugtdban a NAV
feltlinteti a konyvelési hiba okat, mely alapjan a Megkeresd javithatja a megkeresését.
E nyugta tartalmazza a NAV iktatoszamot is.

Csak a sikeresen konyvelt megkeresés tekinthetd a NAV altal végrehajtasi céllal
befogadott megkeresésnek, mely alapjan végrehajtasi eljards indul. A megkeresd
tarhelyére kiildott sikeres konyvelési nyugta tartalmazza a megkereséshez tartozo
kotelezettségek NAV altal képzett referenciaszamait is, amelyekre kell majd hivatkozni
egy modositas benyujtasakor.

A benyujtott és nem visszautasitott megkeresések modosithatoak, kiegészithetoek,
javithatoak a Megkereso altal. Ezen valtoztatas benytjthaté mind a web, mind az API
feliileten keresztiil, fiiggetleniil att6l, hogy eredetileg mely feliileten lett benyujtva a
NAYV felé. A modositasi, kiegészitési, javitasi igényt egy 0j megkeresésben kell feladni
a NAV részére, a Feladas tipusanak megadasaval. Kotottség, hogy csak egyfajta
modositas okkal (kiilon-kiilon a kotelezettség novekedés, kotelezettség csokkenés,
javitas, felfiiggesztés és annak feloldasa, sziineteltetés, visszavonas, stb.) lehet egy
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megkeresésben érintett adosok kotelezettségeit valtoztatni, viszont az szigorian
szabalyozott, hogy egy moddositasi ok esetén mely jellemzok valtoztathatdoak.
(Valtoztatas szabalyai) Tehat nem lehet barmikor, barmit valtoztatni az egyes adosi
kotelezettségekben, csak egy fajtat, egészen addig, mig annak vissza nem érkezik a
NAV konyveltségi jelzése.

5.3 Megkeresés-életut

Egy megkeresés ¢letutja az alabbi dbran tekinthetd at:

Megkeresés életciklus-folyamat

A kék hatterti tevékenységeket, dontéseket a megkeresd végzi, a sarga hattertieck a NAV altal
elvégzett funkciok, amelyek idején a megkeresés nem valtoztathato.

10



6 A menustruktura

A VKAPU-nak két meniipontja van, ezek a Megkeresé regisztracio és a Megkeresés
benyujtasa. Mindkét mentipontban a képernyd kialakitadsa oly médon tortént, hogy a logikailag
elkiiloniilo részek tab-okra (,,flilek”-re) keriiltek. Az alabbi abran a meniipontok ¢és az alattuk
elérhetd ,,fulek” lathatok:

Megkereso

Jogcimek

Interaktiv naplé

Jogosultsagok

Gépi interfész

Referenciaszam riport

Megkeresés

Adosok

Tartozasok

Adoés dokumentumok

Dokumentumok

Események

Konyvelési 1épések

NAYV dokumentumok

11



7 Képernyd, képernydkezelés, felhasznaléi feliulet
altalanos bemutatasa

Bejelentkezett felhasznalo

Az ablak fels6 részén jobbra lathato a bejelentkezett felhasznald neve és aktualis megkeresdje.

SAMPLE GYULA
TESZT KORMAMNYHIVATAL TESZT FODSZTALY

Ha tobb megkeresonél is jogosultsaggal rendelkezik egy felhasznald, akkor a e ikonra
kattintva a Szerep valtdsdra kattintva valthat ezek kozott.

SAMPLE GYULA
TESZT KFT 0213

Szerep valtasa

Kilépés

A Kilépésre kattintva kijelentkezhetlink az alkalmazasbol.
Menii

Az ablak bal felsé részében talalhatd az igynevezett szendvics menii, melyet lenyitva talaljuk
a Megkeresés benyujtasa és a Megkereso regisztracio meniipontot:

/A Nemzeti Add-

I
= 3 | és Vimhivatal
Megkeresés benyvijtasa

Megkeresd regisziracio

data

Részletes adatok

A kis lefelé mutato nyilra kattintva jelenithetjiik meg azokat az adatokat, ,,ami nem fért ki a
tablazatba”.
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Példaul:

A részletes ablakot a kis, mar felfelé mutat6 nyillal csukhatjuk be.

Lapozas

A tablazatok aljan talaljuk az alabbi komponenst, melynek segitségével megadhatjuk, hogy
hany sort szeretnénk latni a tdblazatban és lapozhatunk az oldalak kozott.

Rendezés a tablazatokban

A tablazatokban az oszlop megnevezése mellett talalhatdo nyil segitségével tudunk sorba
rendezni, értelemszertien az adott oszlop szerint névekvo vagy csdkkend sorrendben.

Tartozas
-

10 000

Export
Egyes tablazat aljan talalhato az EXCEL gomb, melynek segitségével a tablazat aktualis

sziirésnek megfeleld adatait egy Excel tablaba tehetjiik ki. Az exportalt fajl nem csak a
tablazatban elso oldalon lathato sorokat tartalmazza, hanem a kovetkezo oldalakon levoket is.

,,Fiilek”

Az alkalmazas logikailag elkiiloniil6 funkcioi kiilon tabra (,,flilre”) keriiltek a jobb atlathatosag,
kezelés érdekében. Azt, hogy éppen melyik az aktudlis, melynek az adatait latjuk, a fiil
elnevezésének aldhuzasa jelzi.

Adésok Dokumentumok Események
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Jel6l6 négyzet

A jelol6 négyzettel egy sor jeldlhetd ki.
(

Mezok Kitoltése (kotelezoen kitoltendok, sth.)

A kotelezden kitdltendé mezdk piros betliszinnel jelennek meg. Egy beviteli mezdbe kattintva
a mez0 elnevezése a mezd folott jelenik meg.

Uj felhasznald @

KOTELEZOEN KITOLTENDO MEZO

Név

Addazonosité jel

| MEZO MEGJELENESE GEPELES KOZBEN

Email-cim

Telefonszam

Ervényesség kezdete o

Datum kivalasztasa - a naptar ikonra kattintva megjelenik a naptar komponens:

‘ I
2021. MARG. ~ >
K 5z Sz
MARC
1 2 3 4
8 9 0 1 12 13
14 15 16 17 18 19 20

28 29 (30) N

Ervényesség kezdete < ol > -
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Mez6 részletes leirasa

Egy adott mezdre egérrel allva megjelenik egy ,,buborék™, mely a mezd leirdsét tartalmazza.
Példankban a Jogszabalyhely mez6é magyarazata lathato.

Uj jogcim @

gl gL S

Hulladékgazdalkodasi dij veEgrehajtasdra vonatkozd kKérslem

A kbtelezettzég jogeimének
bearonositizat &z
vegrehajthatosaganak megallapitasat

Bankszamlaszam

lehetdvé tevd jogszabalyhelyek

e =

S)

A sugo ikonra kattintva az adott oldallal kapcsolatos informaciokat olvashatunk.

Uj jogcim @

Sugo

Jogcim megnevezésd A Msgkeresohoz egy u“og::@ régzitése

| (az U] jogeim nyomégombhbal inditva)
eqgy felugrd ablakon torténik, itt
adhatdak meg az djonnan igényelt
Jogaim jellemzai (név, kérelmezd altal

Kérelmezd altal | megadott jogszabalyhely,
bankszamlaszam).

Bankszamlaszam

8 Képernyodk, funkciok miikodése, részletes bemutatasa

8.1 Megkeresb regisztracio

Ez az ablak egy megkereso jellemzdinek kezelésére szolgal, mely a kdvetkezd részekbdl all:
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1. Megkeres6 altalanos jellemzdinek megtekintése, modositasa

2. A megkeresdhoz kapcsolddd adatok
2.1. Jogcimek
2.2. Interaktiv naplo
2.3. Jogosultsag kezelés
2.4. Gépi interfész
2.5. Referenciaszam (riport)

A lekérdez6 szerepkorii felhasznalo ezeken a feliileteken tekintheti at a megkereso jellemzdit,
¢s lathatja kapcsolodo adatait, az adminisztrator szerepkorrel rendelkezd felhasznéald ezeket
modositani, illetve jovahagyasra kiildeni is tudja.

A funkcido a Megkereso regisztracio meniipontbol indithatd. Az ablak megjelenésekor a
képerny6 felsé részén a bejelentkezett felhasznald Megkeresdjének altalanos leird jellemzoi
lathatok a Megkeresd adatai részben, alul a Jogcimek fiillon a megkeresd szamara megigényelt
vagy mar NAV altal jova is hagyott jogcimek tablazata jelenik meg, az Interaktiv naplo fiilon
a megkeresd adminisztratora altal benyujtott valtozas-igények eseményei, ezek NAV altali
jovahagyasai, elutasitasai tekinthetok meg.

A Megkereso altalanos leir6 jellemz6i a Megkereso adatai részben a nyomogomb
hatasara a képerny6n ,,atalakulnak” modosithatd adattartalomma, valtoztatas utan menthetéek
(Mentés nyomogomb), vagy a modositasok eldobhatéak (Mégse nyomogomb).

E képerny6n a Jogcimek fiilon igényelhet a megkeresé adminisztratora uj jogcimeket, majd a
tablazatban ezek kijelolése utan jovahagyasra elkiildheti a NAV fel¢, modosithatja a
jogcimei bankszamlaszamat (nem igényel NAV altali jovahagyast). Egy jogeim torlése abbol
all, hogy az adminisztrator kitoltheti az érvényes jogcim érvényességének véghataridejét.

A megkeres6hoz felvehet uj felhasznalékat a Jogosultsdg kezelés fiillon, azok jellemzdit
kitoltve. Az ligyintézd személyek haromféle szerepkorrel rendelkezhetnek: Adminisztrator,
Bekiild6, Lekérdezd. Egy személy egyszerre tobb szerepkorrel is rendelkezhet egy
megkeresonél.

Nincs kizarva az sem, hogy ugyanazon személy tobb megkeresénél is rendelkezzen valamilyen
szerepkorrel, ebben az esetben bejelentkezéskor ki kell valasztania, hogy éppen mely
megkereso ,,sapkdjaban” kivan dolgozni, melyiknek az adatait akarja kezelni, mert egyszerre
csak egyetlen megkeresd informacioit lathatja, modosithatja, kezelheti.

Az adminisztrator ligyintéz0 meghatarozhatja az egy-egy személy szerepkorének érvényességi
idejét, megadva a kezd¢ €s a végdatumot (utébbi nem kotelezo).

Igénylések és jovahagyasok

E képernyd négy olyan adatkor kezelésére alkalmas, amely a megkeresd és a NAV ezzel
foglalkoz6 ligyintéz6i kozotti kommunikéciot feltételezi.
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e Jogcimek igénylése illetve jovahagyésa

e A megkeres6 néhany alapadatdnak valtozasa (Regisztralt név, Hivatali kapu KRID,
Cim)

e Végrehajtasi cselekmények engedélyezésének kérése

e Jogutodlas jelzése

A jogcimek igénylésének és jovahagyasanak folyamata

A megkeres6 adminisztracios feliiletén az adminisztrator rogziti az igényelt jogcimeket, azok
altala ismert jellemzodivel egyiitt. (A megkeresd a mar jovahagyott jogcimek véltoztathatd
jellemzo6it barmikor modosithatja.) Az 0j jogcimeket kijelolheti és (a Jogcim igénylés
elkildése nyomdgombbal) jovahagyasra kiildheti (ezek statusza Igényeltre valtozik) a NAV
részére.

A NAV ezt kdvetden elbiralja az igényeket: jovahagyja vagy elutasitja, melyrdl bejegyzés
késziil az interaktiv naploban, elutasitds esetén az elutasitas indokaval. Elutasitas esetén a kért
jogcim-igények elutasitott statuszuva valnak.

Alapadatok médositasi, jovahagyasi folyamata

A megkeresd jovahagyand6 alapadat-jellemzdiben (Regisztralt név, Hivatali kapu KRID, Cim)
végrehajtott valtoztatas elmentése automatikusan jovahagyasra kiildi ezeket a NAV részére
(ennek datumanak eltarolasa jelzi az elkiildést). Amennyiben az adminisztrator mindegyik
megvaltoztatott adat tartalmat visszamoddositja az eredeti, illetve a NAV altal legutobb
jovahagyott tartalomra, akkor a jovahagyasra kiildés visszavonasra keriil, és ez az Interaktiv
naploban is egy 1j, Visszavonas sorként jelenik meg.

A NAV a jovahagyasra kiildés (Kérelem-sor az Interaktiv naploban) kovetden elbirdlja a
valtoztatasi igényeket: jovahagyja vagy elutasitja, melyrdl bejegyzés késziil az interaktiv
naploban, elutasitas esetén az elutasitas indokaval.

Végrehajtasi cselekmények engedélyezés-kérési és jovahagyasi folyamata
Igénylés

A megkeresd adminisztracios feliiletén az adminisztrator bejeloli a VHCSEL-igényét, ezzel
jovahagyasra is kiildi (ennek datuménak eltarolasa jelzi az elkiildést) a NAV részére.
Amennyiben az adminisztrator torli a VHCSEL-igényét, miel6tt azt a NAV elbiralta volna,
akkor az igénylés visszavonasra keriil, és ez az Interaktiv napldban is egy 0j, Visszavonas
sorként jelenik meg.

A NAV a VHCSEL-igényt elbiralja: jovahagyja vagy elutasitja, melyrdl bejegyzés késziil az
interaktiv naploban, elutasitas esetén az elutasitas indokéval.

VHCSEL -engedély megsziintetése

Ha egy jovahagyott VHCSEL-igényt (ezt a bekapcsolt VHCSEL-csuszka és mogotte az iires
Igénylés datuma jelzi) kovetden valamikor az adminisztrator torli a megkeres6 VHCSEL-
igényét (mentés utan ezt kikapcsolt VHCSEL-csuszka és mogotte egy kitoltott [génylés datuma
jelzi), ezzel jovahagyasra is kiildi (a datum jelzi az elkiildést) a NAV részére. Amennyiben az
adminisztrator ilyenkor bekapcsolja VHCSEL-igény cstszkajat (vagyis visszaall a legutobb
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NAYV altal jovahagyott allapotra), akkor a VHCSEL-torlési igény visszavonasra keriil, és ez az
Interaktiv naploban is egy 0j, Visszavonds sorként jelenik meg.

A NAV a VHCSEL-torlés igényét elbirdlja: jovahagyja vagy elutasitja, melyrél bejegyzés
késziil az interaktiv naploban, elutasitas esetén az elutasitas indokaval.

A jogutddlasi igény jelzése és jovahagyasi folyamata

A megkeres6 adminisztracids feliiletén az adminisztrator bejeldli a jogutodlas tényét, és ezzel
jovahagyasra, végrehajtasra is kiildi (ennek datumanak eltarolasa jelzi az elkiildést).

A jogutodlast jelzését kovetden a NAV felveszi a kapcsolatot a Megkeresdvel, a jogutddlas
részleteinek megismerése céljabol.

A jogutodlas végrehajtasat kovetéen a NAV ismét jelolhetové teszi a jogutddlas jelolot.
Mindezekrdl az interaktiv naploban bejegyzés késziil.
A jogutodlasi igény vissza is vonhato, ha annak NAV-beli tevékenysége még nem indult el.

Nézziik részletesen a Megkeresé regisztracio meniipontot, annak is elsé részét, mely a
megkeresd adatait tartalmazza:

Megkeresd adatai @

Hivatal kapu * 204374307
Teszt KORMANYHIVATAL Teszt FOOSZTALY YL formatum
Budapest Ipar " @ neghatarozott cselekmények vegrenajtasara vonatkozs igény

172 4z a2 52 Joguibdias bejelentése

A Moddosit gomb megnyomasaval tudjak valtoztatni az adatokat, majd a Mentés gombra
kattintva véglegesithetd. A NAV altali jovadhagyast igényld adatmoddositds esetén addig
modosithatoak az adatok, amig a NAV el nem birdlja az igényt. Ha mar elkezd6dott a NAV
jovahagyasi folyamat, akkor a Modosit gomb nem aktiv. Amennyiben a valtoztatasok
jovahagyasra keriiltek, akkor ujra elérheté a Modositas gomb, lehetévé téve az ismételt
modositast.

NAYV altali jovahagyast a kovetkezd mezdk igényelnek:

o Megkeresd regisztralt megnevezése
e Hivatali kapu KRID
e (Cim adatok

A Regisztracios szamot és az Adoszamot nem moddosithatjak, de rendelkezhetnek arrdl, hogy
hivatali vagy cégkaput hasznalnak és a visszaigazold nyugtak tartalmat .xml vagy .pdf
formaban kérik.

Ezen az ablakon van lehetéség VHCSEL, illetve jogutodléas igénylinket bejelenteni.
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Hivatali kapu i 204374307

PDF formatum -
Meghatarozoft cselekmények végrehajizsara vonatkoza igény génylés datuma
Joguiodlas bejelentése Jogutddias bejelentés datuma =

8.1.1 Jogcimek

A Megkeres6hoz egy 1 jogeim rogzitése (az Uj jogeim nyomogombbal inditva) egy felugro
ablakon torténik, itt adhatoak meg az jonnan igényelt jogcim jellemzoi (név, jogszabalyhely,
bankszamlaszam).

A képerny6n megadhat6 adatok a kdvetkezok:

e Jogcim megnevezése

e Jogszabalyhely szoveges leirdsa (kotelezettség megallapitasat lehetdvé tevd anyagi és
eljarasjogi jogszabalyhely megjeldlése)

e Bankszamlaszam, melyre a behajtott 6sszeget kiutalja a NAV

A Mégsem nyomégomb hatasara elvetésre keriilnek a rogzitett adatok, mig a Mentés
nyomogombbal lehet elmenteni az igényt. Ez utdbbi esetben Rogzitett statusszal és az aznapi
érvényesség kezdete ddtummal 1étrejon egy 0j jogcim-igény sor.

Az Gjonnan rogzitett jogcim-igény még nem hasznalhaté a megkeresések rogzitésénél, amikor
véglegesnek talalta az adminisztrator az igényelt jogcim adatait, akkor lehet/kell — esetleg tobb
mas igényelt jogcimmel egylitt — a megjelenési tablazatban majd kijeldlni és jovahagyasra a
NAV-nak elkiildeni. E jogcimek ekkor Igényelt statusziva valnak.

A megkeresOnek csak a toke jogcimeket kell igényelnie a NAV-t6l, az ehhez tartozo jarulékos
(birsag, potlék, kamat, koltség) jogcimeket a NAV automatikusan hozzarendeli a téke mellett.
Abban az esetben kell kiilon a jarulékos jogcimet (is) igényelnie az adminisztratornak, ha annak
eltér a bankszamlaszama a téke jellegli jogcimtdl.

Ugyanezen az ablakon (a Modositas nyomogombbal inditva) modositani lehet a jogeim adatait
akkor is, ha még nincs NAV felé jovahagyasra elkiildve (Igényelt statuszu), €s akkor is, ha ez
a jovahagyds vagy elutasitds mar megtortént. A bankszamlaszam modositasa nem kotott NAV-
jovahagyashoz, tehat amint ezt az adminisztrator elmentette, az ezt kovetd utalasok mar erre az
Uj bankszdmlaszdmra keriilnek.

Uj jogcim rogzitése

Az Uj jogcim gombot megnyomva az alabbi ablakot kapjuk:
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Uj jogeim @

Jogcim megnevezése

Erddgazdalkodasi birsag

Kérslmezd altal megadoft jogszabalyhely

1994. évi CXIII. torvény 81.-93, 107-108.§; Aht. 43. § (3);

Bankszamlaszam

11773385-45126974-50012632|

Ezen a felugr6 ablakon minden adat megadésa kotelezd. A Jogcim megnevezése mezdben
adhato meg szovegesen, hogy milyen jellegli megkereséseket kiildene a megkeresé a NAV
részére végrehajtasra. A kovetelés jogcimét beazonosithatd modon, egyértelmiien kell
meghatarozni (pl. ,.@pitésiigyi birsag”, vagy ,Foglalkoztatast eldsegitd EU tdmogatas
visszafizetése kozigazgatasi hatarozat alapjan™). Az 4ltalanossagban megfogalmazott
elnevezések (pl. idegen bevételek, adok modjara behajtando koztartozas, behajtas, EMEGKER,
hatralék, tamogatas) alapjan az egyes behajtasi jogcimek nem beazonosithatok, igy sikeresen
nem regisztralhatoak.

A kovetkez6 mezé a Kérelmezd dltal megadott jogszabalyhely, ebben kell leirni azokat a
jogszabalyi hivatkozasokat, amelyek egyértelmiien beazonositjak a kovetelést és megalapozzak
a NAV végrehajtasi hataskorét.

A Bankszamlaszam legalabb kétszer 8 karakter, legfeljebb 24 karakter hosszan adhat6 meg. A
Mentés gombra kattintva tarolasra kertil az 0j jogcim igény rogzitett statuszban, mely még nem
keriilt bekiildésre a NAV felé.

A Mentés gombra kattintva megjelenik tablazatban a felvitt jogcim:

Ervényesség

vége

iv naplé ag kezelés Gepi interfész Referenciaszam
Megkeresohoz tartozo jogcimek @ (D=
Jogeim . PN . P ot N —_— Igénylés Igényld Ervényesség
od jogcim megnevezése érelmezett jogcim megnevezése érelmez5 altal megadott jogszabalyhely tatusz deje neve Kezdete

BuntetGeljarasban elrendelt zar ala vélel (pénzkovelelésre) - N B .

P [ 2017. évi CLIIL tv. (Avt) 29. § (1) bek 16. pont, 57/A_alcim Igényelt  2021.03.20. teszt 2021.03.29
Jarulékos birsag

. 2010/24/EU irdnyelv 16. cikk: 1189/2011/EU végrehaitasi rendelet Il .

EU Bizt. Vam Igényelt 20210329 teszt 2021.03.29

mellékiet 2. pont a) alpont
Sziirés

A megkeresd jogcimeit lehet statusz szerint levalogatni a kdvetkezo lehetdséggel:

szZORES
Statusz -
[ Reégzitett -

Igényelt érelmezett jog
‘megnevezés

[ Jévahagyott

3521 jogeim migr

[ Eltasitott
252t jogeim migr
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Jogcim igénylés elkiildése

A sor clején talalhato kijelolé négyzettel jelolhetéek ki azok a sorok, melyeket a Jogcim
igénylés elklldése gombbal lehet elkiildeni a NAV részére. (ezutdn a jogcim igényiink
statusza rogzitettrol igényeltre valt):

Megkeresdhoz tartozé jogcimek @ [ i s0ccm |

stitsy 'EVIEs  dgényia  Ervényesség  Ervényesség

ideje neve kezdete vége

- Erdbgazdalkodssi birsag, erdovédelmi birsag,  Erddrdl, az erdd védelmérdl és az erddgazdalkodssrol sz6ld 2009. évi XXXVII. torvény 81-82. §
= erdivédelmi jarulék 107-109. §, ARt 42 § (3), Akr. 134.§ (1)
&t b 478 1mE MR 21

IAR DUAR TAIAR IIA R NG Sei CLYVVIL by R R

Rogzitett 20191216

A NAV az eljarasa soran elutasithatja vagy jovahagyhatja a jogcim igényt. Jovahagyott kérelem
esetén a jogcim kod és az azokhoz tartozo elnevezés szerinti besorolasra keriil a NAV altal.

Jogeim torlése (Ervénytelenités)

A Megkeres6hoz rendelt jogeim torlése illetve érvénytelenné nyilvanitasa (az Ervénytelenités
nyomoégombbal inditva) egy felugré ablakon torténik, itt adhaté meg az érvényességének utolsod
napja. Ez a NAV felé jovahagyasra még el nem kiildott (Rogzitett statusza), illetve a
jovahagyott vagy elutasitott statuszi jogcimeknél teheté meg.
A képerny6n megadhato adatok a kovetkezok:

e Ervényesség vége datum

Jogcim térlés @

E WENYESSE) W

A Mégsem nyomdgomb hatasara elvetésre keriil a modositott datum és nem lesz elmentve,
mig a Mentés nyomogombbal lehet elmenteni a valtoztatast.

8.1.2 Felhasznalok

A Megkereséhoz egy uj felhasznalé rogzitése (az Uj felhasznald nyomogombbal inditva) egy
felugro ablakon torténik, itt adhatdak meg az 0j felhasznald adatai.

A képernyén megadhaté adatok a kovetkezok:

o Név (kotelezd)
e Adobazonosito jel (kotelezd)
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e Email-cim (adminisztrator esetén kotelezo kitdlteni)

e Telefonszam (adminisztrator esetén kotelez6 kitolteni)
e Ervényesség kezdete (kotelez)

e Ervényesség vége (nem kotelezd)

A Mégsem nyomégomb hatasara elvetésre keriilnek a rogzitett adatok, mig a Mentés
nyomégombbal lehet elmenteni a felhaszndld adatait. Ez utdbbi esetben a megkereséhoz
rendelten 1étrejon egy 0j felhasznalo.

Ezt kovetden nyilik lehetéség e felhasznalohoz szerepkoroket rendelni, az érvényesség
kezdetének datumat kotelezéen megadva.

A szerepkoreitdl fiiggden fogja tudni kezelni a felhasznaldé a megkeresd megfeleld adatait,
miutan sikeresen belépett az alkalmazasba. A belépés feltétele, hogy a felhasznal6 rendelkezzen
érvényes KAU regisztracioval. A felhasznalok kezelése (felvitele, modositasa, letiltasa,
szerepkorok hozzarendelése illetve elvétele) a Megkeres6k hataskorébe tartozik, a NAV ezen
adatok tekintetében nem vizsgalja feliil a rogzitett adatokat. Mindezek alapjan az adminisztrator
felelossége, hogy a felhasznalok adatait, szerepkoreit naprakészen tartsa. Ugyanezen az ablakon
(a Modositas nyomdégombbal inditva) valtoztatni lehet a felhasznald adatait, jogosultsagait.

FIGYELEM!

Egy megkeres6hoz egy idOben tobb adminisztrator szerepkori felhasznald is tartozhat, de
legalabb egy érvényes adminisztratornak mindig lennie kell!

Uj felhasznalé rogzitése

Az Uj felnasznald gombra kattintva az alabbi ablak jelenik meg, ahol megadhatéak a
felhasznal6 adatai.

Uj felhasznalo @

Teszt Elek
Adéazonosité je
8888888887
Email-ci
valamik@data.hu
Telefor

432

: ség kezdete

2020. 01. 02. ]

A Mentés gombra kattintva tarolasra keriil az Gijonnan felvitt felhasznalé és megjelenik a
tablazatban:

Felhasznalok ® UJ FELHASZNALS

Telefonszam Ervényesség kezdete Ervényesség vége

Teszt Elek valamik@data.hu 432 2020.01.02.
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A Moddosit gomb megnyomasaval lehet kezdeményezni egy adott felhasznalo adatainak
modositasat.

Felhasznalo torlése

A Megkeresohoz rendelt felhasznald torlése illetve érvénytelenné nyilvanitasa (a TOrol
nyomogombbal inditva) egy felugrd ablakon torténik, itt adhatdo meg az érvényességének utolso
napja.
A képernyén megadhat6 adat a kovetkezo:

e Ervényesség vége datum

A Mégsem nyomdgomb hatasara elvetésre keriil a modositott datum és nem lesz elmentve,
mig a Mentés nyomogombbal lehet elmenteni a valtoztatast. Ez utobbi esetben a megadott
datum utdn ez a felhasznal6 nem fog tudni belépni a megkeres6hoz.

A Torlés gombra kattintva indithat6 a felhasznalo torlése (érvénytelenitése) az érvényesség
vége datum beallitasaval.

Felhasznalo térlés

Ervényesség vége =

2019. DEC. - { >

1 DEC

15 16 17 18 19 20 21

22 23 24 25 26 27 28

29 30 E) |
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Felhasznalo szerepkorének beallitasa
A tablazatban egy felhasznalot kijeldlve az Uj jogosultsag gomb megnyomasa utan megjelend

felugro ablakban lehet kivélasztani a megfelelé jogosultsagot, beallitani az Ervényesség
kezdete datumot. A Mentés gombbal rogzithetd a szerepkor az adott felhasznalohoz.

Uj jogosultsag
Bekiildd v
2019, 12.17. al

A Mentés gomb megnyomasa utan az ablak bezarodik és a tablazatban lathat6 a felhasznalohoz
rendelt szerepkort:

Varga Béla szerepkorei

Jogosultsag megnevezése Erve'nyesség kezdete Ewényesség vége

Bekildd 2019.12.17. MODOSITAS

8.1.3 Interaktiv naplo

Amennyiben olyan adatot mdodosit a Megkeresd, mely a NAV jovahagyasahoz kotott, abban az
esetben az interaktiv naploban kdvethetd az igény elbirdlasa, elutasitas esetén annak indoka. Ez
a megoldas kivaltja a regisztracids eljaras soran a hivatali tarhelyre torténd iratok megkiildését,
jelentésen egyszertsitve a kommunikaciot.

Az alabbi példaban egy jogcim kérelem elutasitasa lathato:

Interaktiv naplo

Tevékenység Adatcsoport Végrehajto Détum Megjegyzés
° Elutasitas Jogeim Kiss Péter 2019.12.14. Az igényelt jogcim nem adhatd meg, mert a jogs=abaly nem ad erre lehetdséget.
Megegyres
Az igényelt jegcim nem adhaté meg, mert a j nem ad eme lehetdséget.
©  keelem Jogcim Kovics Anna 2019.12.14. Hulladékgazdalkodasi dij végrehajtasanak kérelme
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8.1.4 Gépi interfész

A gépi interfészen (API-n) keresztiil megkereséseket bekiildé6 Megkeresdknek sziikséges ezen
,filon” az adatok megadasa.

Uj KKSZB azonosito

Az Uj KKSZB azonositd gomb megnyomasara egy felugro ablak nyilik meg, ahol a NISZ-
t6] kapott azonositot kell megadni.

Jogeimek Interaktiv napié Jogosultsag kezelés Gépl interfész

Gépi interfész

KKSZB azonositd

Torlés
A kivalasztott azonositd torlésre keriil (megerésitd lizenetet kovetéen) a Torlés gomb

megnyomasara.

8.1.5 Referenciaszam riport

A riport a kdtelezettségekhez kiosztott referenciaszdmokat tartalmazza.

A Referenciaszam tabra kattintva talalhato egy sziird, ahol datum intervallumra lehet sz{irni: a
megkeresés NAV-ba befogadds ditumara vonatkozéan Befogadas datumatol, Befogadas
datumaig.

A Referenciaszam riport gomb elérhetd a megkeresé adminisztrator joggal rendelkezd
felhasznaloja szdmara. A megadott sziirési feltételeknek megfeleld tartozasok jelennek meg a
listdban az alabbi adatokkal:

Oszlop megnevezése Az oszlopok rendezési sorrendje
Kiils6 iktatoszam 1
Alap iktatoszam (Ugyszam)
Egyetemleges jelold
Lokalis azonositéd (Utalasi azonositd)
Jogcimkod
Esedékesseég datuma
Ados azonositd
Ados név/megnevezes
Alap referenciaszam
Referenciaszam

N

[o2)N &2 RIN=N NIV}
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Jogcimek Interaktiv naplé Jogosultsag kezelés Gépi interfész Referenciaszam

Referenciaszam

Befogadas datuma (-tdl) Befogadas datuma (-ig)
2019.12. 01. (% 2020. 04. 30. =

A riport csv (vagy excel) formatumban késziil, mely elmenthetd esetleges tovabbi feldolgozas
céljabol.

8.2 Megkeresés

Ez az ablak egy megkeresd megkereséseinek kezelésére szolgal, mely a kdvetkezo részekbol
all:

1. Megkeresések listaja
2. Egy megkeresés részletes adatai
2.1. Adoésok
2.1.1. Tartozasok
2.1.2. Adoés dokumentumok
2.2. Dokumentumok
2.3. Események

A Megkeresés benyujtasa mentiponttal indithatd. Az ablak megjelenésekor a Megkeresések
talalati lista tdblazataban a bejelentkezett Megkeresdhoz tartoz6 megkeresések lathatok. Egy
megkeresést kivalasztva (a sorra egyszer kattintva) a képernyd alsé részén talalhatd Adosok,
Dokumentumok és Események filon jelennek meg a hozza tartozo részletes adatok. Vigyazat,
ha ugyanerre a sorra még egyszer rakattint, akkor a sor nem kijelodltté valik, és eltlinnek alulrol
a részletes adatai!

A lekérdezd szerepkorli felhasznald ezeken a feliileteken tekintheti 4t a megkereséseket, és
lathatja a részletes adatait. A bekiildd szerepkdrrel rendelkezd felhasznald tovabbi funkciokat
érhet el: 0 megkeresés rogzitését kezdeményezheti a megkeresés érintett addsainak
megadasaval és a hozzajuk rendelt tartozasokkal, egy mar meglévé megkeresés valtoztatasat
indithatja akkor, ha a megkeresésnek nincsen folyamatban 1évé véltoztatasa. Lehetdség van 1y
adost, tartozast, dokumentumot létrehozni, modositani, tordlni a megfeleld nyomodgombok
hasznalataval.
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Sziirés ® Q

Megkeresés megnevezése Megkeresd iktatoszama NAV iktatészam Viltozis oka Statusz Viltortathatd
Kozegészségiigyi vétség - Kovacs Béla 2019724130 0j 201912.18. Rbagzitett =
EXCEL Megjelenitett slemek szama 5 - 1-111
Addsok Dokumentumok Eszemények
Adésok ® UPUGERE mODOSITAS [ TORLES
Ados neve Ados tipusa Adoazonosito jel Adoészam Cim
° Kovacs Béla Maganszemély 3300 Eger Kossuth Lajos Ut 52
EXCEL Megjelenitett slemek széma & - -1
Tartozasok Adds dokumentumok
Tartozasok @ (0J TARTOZAS MODOSITAS TORLES
Tartozishoz kapcsol6dé ozis Tartozés esedékességének Végrehajthatisag elévilésének  Jelzilog bejeqyzés 4 Benm
hivatkozasi szam 5 datuma dtuma Kérés ERA  Frin
Szocidlis igazgatasi R
°00029 birs3p 2019/24/301 120 000 2018.06.27. 2023.08.22 Mem ker [m}
EXCEL Megjelenitett slemek szama & - 1-101

8.2.1 Sziirés

A Sziirés szekciora kattintaskor lenyilik egy ablakrész, itt adhatok meg azon szlirési feltételek,
melyekkel a felhasznald sziikitheti a megkeresés-tablazat tartalmat. Elérhet6 mind bekiildo,
mind lekérdez6 szerepkorrel rendelkez6 felhasznald szamara is.

Sziirési lehetdségek a kdvetkezokre:

e Megkeresés megnevezése (név-részlet keresés is)

e Alap referenciaszam (a megadott referenciaszam szerepel a megkeresés konyvelesi
nyugtaban is megkapott referenciaszamai kozott)

o Megkeresd iktatoszama (a megkeresés iktatoszama a megkeresonél)

e Befogadas datuma iddintervallum (a megkeresés rendszerben valo létrehozasanak,
illetve els6 NAV altali konyvelésének datuma)

o Statusz (a megkereséshez kapcsolodo idoben legutolso Esemény statusza)

e Egyetemleges (a megkeresésben egy vagy tobb adozo érintett)

e Adodazonositoé szam (a megkeresés dltal érintett adosok adoazonosito jele — személynél
— vagy adoszama — gazdalkodo szervezetnél — kozott szerepel-e a megadott

adoazonosito)

e Adods neve (a megkeresés dltal érintett adosok nevében szerepel-e a megadott név-
reszlet)

o Jogcimkod (a megkeresés altal érintett adosok tartozdasaiban szerepel-e a kivalasztott
jogcimkod)
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Szidrés @ Q

101 Statusz -

Teszt KORMANYHIVATAL Teszt FOOSZTALY Addazonosits szam

Ha tobb jellemzdre is meg lett hatdrozva szilirési feltétel, azok egyideji teljesiilése esetén jelenik
meg egy megkeresés a tablazatban a Keresés gomb hatasara. Az Alaphelyzet funkcidval a
megadott szlirési feltételek torlésre keriilnek, de a megkeresések lekérdezése csak a Kereses
gomb hataséara fog megtorténni. Ha nincs megadva sziikitési feltétel, akkor a megkeresd dsszes
eddigi megkeresése lekérdezésre kertil.

8.2.2 Megkeresések talalati lista

A tablazatban a Sziirésben megadott feltételeknek megfeleld megkeresések jelennek meg, a
tablazat jobb als6 sarkdban meghatarozott (Megjelenitett elemek szama) szamu
,csomagokban”, amelyek kozott lapozgatni lehet, illetve meg is lehet valtoztatni egy csomag
darabszamat.

Megkeresés talalati lista @
Megkeresés megnevezése Megkeresd ikiatbazama NAV iktatbszam Viltozés oka Befogadis détuma Vahoztathatd
Teszt-gepi-megkereses-3131 ISZ-216TH35 U 20181216 Kanyveh
Toszt-gepi-meghereses-9926 18750397326 U 20181216 Kanyvel
Eteszt 1216 15 I2AIULUHIM ] 20181216 Rogriett
Teszt-gopi-megkereses-6639 15216075820 Katelezetiség csokkentés 20181216 Nern kanyvelhots
1216 megnevezés 12161216 Visszavonds 2019.12.16 Rogzitett
Teszt-gepi-meghereses-5122 1SZ-T187/267 Uj 2019.12.16. WVéglegasitett
Teszt-gepi-megkereses-43957 ISZ-5649/429 V] 20181216 Véglegesitett
TESZT3 REGGEL _TIBI 54335345 Javitas 20181212 Rogzitett
Teszt-gepi-megkereses-5138 I1SZ-7B90/572 V] 2018 12 16 Véglegesitett
Teszt-gepi-meghkereses-9874 I1SZ-1555/482 G 201812 16 Véglegesitett

EXCEL egieenlet semek szima 10~ 2 >

A tablazat egy sordban egy megkeresés néhany jellemzdjének aktudlis allapota lathato.
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Oszlop Leiras

Megkeresés A megkeresés, ligy megnevezése

megnevezése
Megkereso A megkeresés, iigy iktatdszama, azonositoja a megkeresonél
iktatoszam

NAYV iktatoszdm A megkeresés elsd befogadasakor a NAV-tol kapott iktatoszam
Befogadas daitum | A megkeresés els befogadasanak datuma

A megkereséshez kapcsolodo, iddben legutolsé esemény Feladas-tipusa
(pl. 4y, kotelezettség-csokkentés, felfiiggesztés, visszavonas,...)

A megkereséshez kapcsolodd, idoben legutols6é esemény statusza (pl.

Valtoztatas oka

Statusz rogzitett, véglegesitett, konyvelés alatt, konyvelt,...)
A megkereséshez kapcsolddo, idében legutolsd esemény statuszatol
fliggden annak jelzése, hogy a megkeresés (illetve annak bizonyos
Valtoztathaté jellemz6i) valtoztathatok-e vagy sem. Ha ez nincs bejeldlve, akkor a

megkeresésen semmilyen valtoztatast nem lehet elvégezni, csak ha a
Valtoztatas inditasa nyomoégomb hasznalataval egy j Esemény kertil
elinditésra.

8.2.3 Megkeresés

Egy 0ij megkeresés létrehozasa az Uj megkeresés nyomédgombbal indithato. Az ekkor felugro
ablakban kell megadni a megkeresés alapjellemzdit:

Uj megkeresés @

Kitelesség elmulasziasa

Megkeresd ikiatdszama

24/6/2019

KER cim

) miegesséq jeloif
Egy adozo érintett -

Nyivaniarasi jel

WVeégrehajtas

MENTES MEG SE
Az itt megadott iktatoszam lesz a megkeresés azonositoja a rendszerben az adott megkeresénél,
ezért kotelezéen megadando adat.
A KER-cim az egységes kormanyzati {igyiratkezelé rendszer érkeztetd rendszerében egy cim,

amelyre a végrehajtasi eljaras alatt a NAV a megkeresével kommunikalhat. Nem kotelezéen
megadandd, amennyiben nem kertil kitoltésre,
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abban az esetben minden irat a regisztralt KRID szamu hivatali kapura vagy cégkapura lesz
kézbesitve. A nyugtak azonban a KER cim megadasa esetén is minden esetben a hivatali kapura
vagy cégkapura lesznek kézbesitve!

Az egyetemlegességgel érintettség hatarozza meg, hogy egy vagy tobb ados is érintett-e a
megkeresésben.

A Mentés gomb megnyomasaval az adatok tarolasra keriilnek az adatbazisban, az ablak
bezéarasra keriil és az ujonnan felvitt megkeresés vagy egy meglévé modositott adatai
megjelennek a Megkeresések tablazatban. A funkcid csak bekiildé szerepkorrel rendelkezd
felhasznalo szdmara elérhetd.

A Mégsem gombra kattintva az adatok nem keriilnek mentésre, az ablak bezarodik.

Néha sziikség lehet egy mar létezd megkeresés-sor jellemzdinek megvaltoztatasara. A bekiildd
szerepkorrel rendelkez6 felhasznald ezt az Ugy adat modositasa nyomogombbal indithatja
el, ha a megkeresés utoljara bekiildott eseménye valtoztathato, vagyis a Megkeresés talalati
listdjaban a Valtoztathatd mez6 bejelolt.

A Megkeresés modositas felugréd ablakon ugyanazokat lehet médositani, mint amit az Uj

megkeresés inditdsakor megadtunk:

Megkeresés modositas @

nem egyetemleges|

Megkeresd ktatdszama

2342342423

KER cim

2423423423

gyetemiegesség jeloid

Egy addzd érintett v

Nyilvantartasi jel

Végrehajtas

@ MEGSE TORLES

A Torlés gombbal a megkeresés torlésére a bekiildo szerepkorrel rendelkez6 felhasznaldnak
akkor van lehetdsége, ha nem léteznek kapcsolodo ados, tartozas vagy csatolt dokumentum
adatok, és az adosok ellenérzésére sem keriilt még sor. Tehat ha ilyenek mar rogzitésre keriiltek,
akkor ezeket el kell tavolitani (t6r6lni) manudlisan, vagy a Valtozasok visszavonasa funkcioval,
majd ezt kdvetden torolhetd ki a megkeresés.

A Mentés gomb megnyomasaval az adatok tarolasra keriilnek az adatbazisban, az ablak

bezarasra kertil és a megkeresés mddositott adatai megjelennek a Megkeresések tablazatban. A
funkcid csak bekiild6 szerepkorrel rendelkezd felhasznalod szamara elérhetd.
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A Mégsem gombra kattintva az adatok nem kerlilnek mentésre, az ablak bezarédik.
Adosok

Az Adosok filon a megkeresés érintett addsainak listdja taldlhato, egy adost kivalasztva a
Tartozasok alfiilon jelennek meg a hozzd kapcsolodo tartozasok, az Ados dokumentumok
alfiilre kattintva az adoshoz rendelt dokumentumok.

Bekiildé szerepkorrel rendelkezd felhasznald szamara érhetd el az Uj adds gomb, mely csak 6j
megkeresés bekiildésekor hasznalhatd. Egy ados torlésére addig van lehetéség, amig nem
tartozik az adott adoshoz tartozas vagy dokumentum.

Az Adodsok tablazatban egy adost kivalasztasat kovetden a Modositas gombra kattintva van
lehetdség adatainak modositasra. Egy ados-sor elején talalhato ’Le nyil” jelre kattintva lathatova
valnak az adds részletes jellemzdi.

Ha a torlés feltételei adottak (az Esemény Uj tipust és valtoztathatd, és az adéshoz nem
kapcsolodik se tartozas, se dokumentum), akkor a bekiildo szerepkorii felhasznalonak
lehetdsége van a torlésre. A felugro ablakban megerdsités utan torlésre keriil az adott ados.

Az adods beazonositasi folyamat elinditdsa (a Véglegesitéskor, hibatlan ellendrzés utan) ezen
adods-adatok modositasa, torlése sem lehetséges.

Tartozasok

A Tartozdsok tablazataban jelennek meg a kivélasztott ados tartozasai, kételezettségei. Az Uj
tartozas gomb segitségével a bekiildo szerepkori felhasznald tovabbi tartozast rogzithet a
megjelend felugro ablakban.

A tartozds moddositasa bekiildé szerepkorrel rendelkezd felhasznald szamara érhetd el.
Lekérdezd szerepkorrel a sor elején a ’Le nyil’ jelre kattintva tekinthetOk meg a sor részletes
jellemzdi. A torlés csak abban az esetben lehetséges, ha az adott tartozds még nem kertilt
felkiildésre a NAV konyvelési rendszerébe.

Ados dokumentumok

A Tartozasok alfiil mellett taldlhatdo Ados dokumentumok alfiil szolgal az adéshoz kapcsolodo
csatolmanyok kezelésére. A tablazatban lathatok a mar csatolt dokumentumok. Az Uj
dokumentum gomb bekiildé szerepkorii felhasznaldé szamara érhetd el, ennek hatasara
kivalaszthato az adoshoz feltolteni kivant fajl. Modositasra (a dokumentumhoz fiizott leiras
megadasara, modositasara), valamint torlésre mindaddig lehetdség van bekiildd szerepkorrel,
mig a teljes megkeresés valtozasainak sikeres Véglegesitése utan az adott dokumentum nem
keriilt iktatasra a NAV iktatd rendszerében.

Dokumentumok

A Dokumentumok fiilre kattintva a kivalasztott megkereséshez rendelt dokumentumok lathatok.
Az Uj dokumentum gomb bekiildd szerepkérii felhasznald szaméra érhetd el, ennek hatéséara
kivalaszthatd a megkereséshez feltdlteni kivant f4jl. Modositasra (a dokumentumhoz fiizott
leirds megadasara, modositadsara), valamint torlésre addig van lehetéség, mig az adott
dokumentum nem keriilt iktatasra a NAV iktato rendszerében.
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Adosok Dokumentumok Események

Dokumentum megnevezése Dokumentum azonosite Dokumentum leirdsa

Adoniés emiékezletije LETOLTES

Megieleniett slemek szims 5 v =101

Emiékezletd_2019.04.15_VEGLEGES PDF 2d19-463¢ 28382 121

Események

Az Események fil szolgdl a megkeresés konyvelésre kiildott valtozas csomagjainak
attekintésére. Ez a fiil mind a bekiild6, mind a lekérdezd szerepkorrel rendelkez6 felhasznald
szdmara azonos modon érhetd el.

Addsok Dokumentumok Események

Események

Viltoztatis oka Viltortathats Viltoztatis terjedelme Referenciaszam kérés datuma Konyvelésre kiildés dituma

2019.12.18. [Jj Igen Nem teljes ligyre

EXCEL Megieleniiatt slemek szdma 5 -1

Az eseménnyel végrehajthato funkciok

A megkeresés részletes adatait megjelenitd képerny6-teriileten néhany tovabbi, csak bekiildd
szerepkorli felhaszndld szamara elérhetd funkcid lathatd és indithato: Eldzetes ellendrzés,
Viltozasok visszavonasa, Véglegesités. Az alabbiakban ezen funkcidkat mutatjuk be.

Elozetes ellenorzés

Az Elozetes ellendrzés funkcio egy olyan segitség a felhasznalod szamara, mellyel ellendrizheti
a NAYV felé¢ kiildeni kivant megkeresés helyességét formai és tartalmi szempontbdl, hasonldan
az ANYK-s ellenérzésekhez. Ha az ellendérzés nem talalt hibat, azt is jelzi, ha talalt, akkor
megjelennek egy iizenetablakban, mely alapjan javitandok a jelzett problémak, majd az
ellendrzés Gjra elvégezheto.

Viltoztatas visszavondsa
A Valtoztatas visszavondsa funkcid akkor hasznalhatd, ha egy megkeresés tévesen keriilt
modositasra. A funkcié haszndlataval a rendszer arra az allapotra (vagy 1j vagy a legutolso
valtoztatas allapotara) all vissza, mely legutobb sikeresen konyvelésre kertilt.

Véglegesités
A Veglegesités funkcioval tudja elkiildeni a NAV felé a felhaszndlo a megkeresést, vagy annak

valtoztatasat tartalmazo feladast. A véglegesités soran kiilonbozd tevékenységek és
ellendrzések keriilnek végrehajtasra, melyek a kovetkezok:
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e Formai ¢és tartalmi ellenérzés — a rendszer formai és tartalmi ellendrzéseket végez az
adott megkereséssel kapcsolatban, mint példaul az adoés adatok Osszefiiggéseinek
ellendrzése, a kotelezettség tételek egyenlegének figyelembe vételével a
konyvelhetdség megallapitasa.

o Iktatds — a megkeresés a NAV iktatd rendszerében iktatdsra keriil a csatolt
dokumentumokkal egyfitt.

e Adosok beazonositasa — amennyiben egy Uj megkeresés keriil bekiildésre, a NAV
nyilvantartési rendszerében a megadott adatok alapjan azonositasra keriilnek az adésok.
Nem beazonosithatd addst tartalmazé megkeresés nem kiildheto be.

e Referenciaszdm képzés — a megkeresésben szerepld a valtoztatdsban érintett
kotelezettség tételek (egyetemleges kotelezettség esetén kovetelések) referenciaszamot
kapnak, mely hivatkozasul szolgal valtoztatas esetén.

e Konyvelés — a megkeresés a NAV konyvel6 rendszerében konyvelésre keriil.

8.2.4 Adés adatok

Az Adésok fillon talalhaté az Uj adds gomb, melynek megnyomaséra egy felugré ablak nyilik
meg, ahol az adott megkereséshez adhatok meg egy, vagy egyetemlegesség esetén tobb ados
adatai. Ha egy mar felvitt ados adatait szeretnénk moddositani, akkor az Addsok tablazatban a
Modositas gombot valasszuk. Fontos, hogy az adésok adatainak médositasat csak a NAV
felé torténé bekiildést megel6zéen lehet végrehajtani, a mar bekiildott megkeresésekben
szereplé adés adatok modositasara nincs lehetéség. Lekérdezo szerepkorrel rendelkezo
felhasznalo csak az adatokat tekintheti meg, a bekiildé szerepkorrel rendelkezd felhasznalo a
feliiletrdl indithat6 funkcidkat is hasznalhatja.

Az Uj adds gombra kattintva megjelend ablakban a kovetkezé adatok adhatok meg:
o Ados tipusa
o Kiilfoldi

Ujados @

Ados tipusa v

[ Kulfldi
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E két jellemzé megadasa nagyban befolyasolja az adds tobbi jellemzdinek ,,viselkedését”,
vagyis hogy egyaltalan megadhato-e, kotelezé-e egy-egy adat, ezért e két jellemz6t kell el6szor
megadni, majd ezek ismeretében (és ezeket mar nem valtoztatva) lehet a tobbi adatot megadni:

e Adods neve/megnevezése

e Addazonosito jel

e Adoszam

e Birosagi nyilvantartasi szam

e Sziiletési adatok

e Sziiletési orszag

e Sziiletési hely

e Sziiletési id6

e Anya sziiletési neve

e Székhely/lakohely/tartozkodasi hely
e Orszag

e Iranyitoszam

e Telepiilés

o Kozteriilet neve/helyrajzi szam
o Kozteriilet jellege

e Hazszam

e Epiilet

e [épcsdhaz

e EmeletAjtod
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Uj adés @

Adds tipusa
Maganszemély -

Kulfoldi

Adds neve

Kovacs Béla

Adoazonosito jel Addszam

Birésagi nyilvantartasi szam

Sziiletési adatok
Sziletési orszag

HU

Sziletési hely Sz0letési datum

Valahol 1993. 01. 01. =)
Anyja sziletési neve

Teszt Gizella

Szeékhely / Lakéhely / Tartozkodasi hely

Orszég Iranyitds Telepakés

HU 8000 Székesfehervar

Kazterolet neve Kazteralet jellege Héazszam
Valahol AKNA-FELSO 1111

Az ados adatok kitoltésének szabalyait a Mellékletek ,,Ados adatok rogzitésének szabalyai”
tablazat tartalmazza.

A Mentés gomb megnyomasaval az adatok tarolasra keriilnek az adatbazisban, az ablak
bezarasra keriil és az Gjonnan felvitt ados vagy egy korabban mar rogzitett modositott adatai
megjelennek az Adosok tablazatban.

A Mégsem gombra kattintva az adatok nem keriilnek mentésre, az ablak bezarodik.
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8.2.5 Tartozas adatok

A Tartozdsok filon talalhato az Uj tartozas gomb, melynek megnyomasara egy felugro ablak
nyilik meg, ahol a kivalasztott adoshoz régzithetoek a tartozas adatai. Ha egy mar felvitt
tartozast szeretnének szerkeszteni, akkor a Tartozasok tablazatban a Modositas gombot
valasszuk. Lekérdezo szerepkorrel rendelkezd felhaszndld csak az adatokat tekintheti meg, a
bekiildo szerepkorrel rendelkezd felhasznal6 a feliiletrdl indithato funkcidkat is hasznalhatja.

A felugro képerny6 két részbdl all. Az elso rész az adott kovetelésre vonatkozo, a masodik rész
a tartozas adosokra vonatkozo6 adatainak megadasara szolgal.

Kovetelésre vonatkozdan a kovetkezd adatok adhatok meg:

e Tartozas

e A megkeresd NAV altal a regisztracios eljaras soran jovahagyott jogcimei kozil lenyilo
meniibdl valaszthato.

e Tartozéashoz kapcsolodo hivatkozasi szam

e Az az azonositd, melyen a Megkeres§ az adott kotelezettséget nyilvantartja, pl.:
hatarozat, végzés kiils6 iktatdszama, szdmla sorszdma, stb.

e Tartozas alapjaul szolgald dontés/végzés/egyéb irat keltének datuma (ezt csak akkor
lehet és kell megadni, ha a megadott jogcim a rogzités pillanatdban mar nem érvényes
a megkeresOnél, de az itt megadott datumkor még érvényes, jogszerii volt)

e AHT kod és ERA kéd

e Jelzalog bejegyzés kérése

A kotelezettség adosokra vonatkozo adatai:

e Adods név/megnevezeés

o Egyetemleges kotelezettség esetén egy lenyilé meniibdl valaszthatok ki az addsok.

e Tartozés esedékességének datuma

e Végrehajthatdsag eléviilésének datuma

e A rendszer ajogcim és az esedékesség ismeretében felajanlja az eléviilés datumat, mely
a Megkeresé altal feliilirhato.

o Kotelezettség csokkenés, novekedés, visszavonas datuma a Megkeresonél

e NAYV egyenleg (a tartozas aktualis egyenlege)

e Tartozas 6sszege (mindig forintban értendd)
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Uj tartozas

Tarlozas

00029 - Szocialis igazgatasi birsag -

Tartozashoz kapcsolodo hivatkozasi szam

2019/24/301

Tartozas alapjaul szolgald dontésiivégzési/egyéb irat keltének dat. .

AHT ERA

O Jelzalog bejegyzés kérés

Ados neve

Kovacs Béla

Tartozas esedékességének datuma

2018. 06. 28. =B

Viégrehajthatosag elévilésének datuma

2023. 08. 23. B

Kitelezettség csokkenés, nivekedés, visszavonas datuma a meg. .
Tartozas dsszege

120000

MENTES MENTES ES UJABB TETEL MEGSE

Modosithatosag szabdlyai

A program nem tarolja el naploszerlien egy tartozds valtoztatdsainak torténetét, csak két
allapotot tart nyilvan:

e aNAV altal legutobb befogadott és sikeresen konyvelt allapot, valamint
e az aktualis, modositott munka allapot.

A képerny6n mindig a munka allapot lathato, annak adatai, értékei modosithatok, atirhatok.
Amikor e valtoztatdsi tevékenység teljes egészében elkésziilt, akkor fel lehet adni a
Véglegesités funkcioval a NAV fel¢, majd ennek sikeres konyvelése esetén ez az allapot lesz a
konyvelt allapot is. Ebben a helyzetben tehat mindkét allapot megegyezik. Ezutan egy 1j
Viéltoztatds inditds hatdsara valtoztathatova valt munka allapoton el lehet végezni az Gjabb
modositasokat.
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Ha ebben a helyzetben az deriilne ki, hogy nem voltak jok a valtoztatdsok, akkor a Valtoztatasok
visszavondsa funkcioval a megkeresés adatai visszaadllnak a legutobbi konyvelt allapotra, igy
lehet inditani egy 0j valtoztatdst, modositani a megvaltozott adatokat. (Amit aztan ismét
véglegesitve fel lehet adni a NAV felé, és igy tovabb.)

Egy tartozas adatai uj felvitelkor teljes egészében rogzithetok, modosithatok. De ha mar NAV
altal konyvelésre keriiltek a tartozasok, utaina mar csak bizonyos adatai valtoztathatok. Amikor
egy megkeresésnél elinditanak egy valtoztatast, meg kell hatdrozni, milyen feladés tipussal
szeretnének modositast végrehajtani a megkeresés tartozasain. Egyszerre csak egyetlen feladas-
tipust lehet megadni. A feladas tipus meghatarozza, hogy milyen adatok valtoztathatoak egy
tartozas jellemzo6i kozott, egy valtozas-csomagban csak azokat a modositasokat lehet elvégezni,
amit ez a feladas-tipus megenged.

A modositasi szabalyokat a Mellékletek ,,Valtoztatds szabalyai” tablazata tartalmazza.

A Mentés gomb megnyomasaval az adatok tarolasra keriilnek az adatbazisban, az ablak
bezarasra keriil és az Gjonnan felvitt kotelezettség vagy egy meglévd modositott adatai jelennek
meg a Tartozasok tablazatban.

A Mentés+ujabb tétel funkcidval a felvitt adatok mentésre keriilnek az adatbazisban, az ablak
nem zarodik be, hanem egy ujabb kotelezettség rogzitése torténhet az el6z6 adatainak
atirasaval.

A Mégsem gombra kattintva az adatok nem keriilnek mentésre, az ablak bezarodik.
A kovetkezo feladas tipusoknal a valtoztatassal érintett tételeket a jelolo négyzettel tudjuk
megjeldlni:

o Eljaras felfiiggesztés

o Eljaras felfliggesztés feloldasa

e Visszavonas

o Eljaras sziineteltetése

e Sziineteltetett eljaras ujrainditasa

Tartozashoz Tartozas Jelzalog

Egy tartozas sor végén talaljuk a jelold négyzetet az Erintett oszlopban:

Jogcim  Jogcim megnevezése kapcsolodo e esedékességének Végrehajthatsag bejegyzés AHT ERA
e & g _ PC L. osszege N 9 eléviilésének datuma ,e '
hivatkozasi szam datuma kérés
Hulladékgazdalkodasi dij -
@s00py  Fladekgazdakodasidi - 87 000 2019.10.01. 2024.03.01. Nem ker
jarulékos kéltség
e Hulladékgazdalkodasi dij -
30001 2 800 000 2019.10.01. 2024.03.01. Nem kér

jarulékos kéltség

Az igy kijelolt sorok fognak az aktudlis valtoztatasban szerepelni és atadasra kertilni a
konyveld rendszer felé.
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9 Mellékletek, fuggelékek

9.1 AdOds adatok rogzitésének szabalyai

Gazdalkodo szervezet Magdanszemély Egyéb szervezet Egyéni vallalkozé
Attributum Belfoldi ‘ Kulfoldi Belfoldi Kulfoldi Belfoldi Kulfoldi Belfoldi Kulfoldi
Név/Elnevezés Kotelez6 Kotelez6 Kotelezd Kotelez6 Kotelez6 Kotelez6 Kotelez6 Kotelez6
Kulfoldi allampolgarsag/székhely Kotelezd Kotelezd Kotelezd Kotelezd Kotelez6 Kotelez6 Kotelezd Kotelez6
Vagy az
Vagy az . &Y "
, "y addazonositd
addazonositd Vagy az .
, , .. | jelvagyaz
jel vagy a addazonositéd .
, o o .. ” . addszam
Addazonosito jel - - sziiletési Nem kotelezé - - jel vagy az .. % L
Y . tolthetd ki.
adatok mezdk addszam .
s, . . Egyuttesen
kitoltése kotelezd.
.. 4 nem. Nem
kotelez6 .. P
kotelezé
Vagy az
addazonositd
Vagy az .
, .. | jelvagyaz
addazonositd .
. .. P Nem Nem Nem . addszam
Addszam Koételezd . o - - . y . y jel vagy az N 1
kotelez6 kotelezé kotelez6 . tolthetd ki.
ERIOEIT Egylittesen
kotelezs. &Y
nem. Nem
kotelez6
Birdsagi nyilvantartasi szam Nem Nem Nem Nem
giny kotelezé kotelez6 kotelezé kotelezé




Sziletési adatok

, " Ha az
. .. . | Addazonosito ) o
Adodazonositd | . .., . addazonosito
s jel hidnyaban ]
jel hidnyaban N u jel vagy az
. " kotelez6en . .
kotelezd, B Y addszam
e toltendd, e te
Szlletési orsza S elol e egyébként Jizeligeiss
8 NEM &Y akkor NEM
- « NEM .. )
kitolthet6 e 4 tolthetd,
. kitolthet6 .y
(uresnek kell | .. egyébként
. (Gresnek kell . y
lennie). . kotelez6en
lennie). . ,,
toltendé
, y s Ha az
Addazonositd , "y
, Y addazonosito
Addazonositd | jel hidanydban .
o jel vagy az
jel hidnyaban nem o
. Y i Y addszam
kotelez6, kotelez6en e la
_y .. B kitoltott,
. egyébként tolthetd,

Sziiletési hely _w akkor NEM
NEM egyébként t6lthetd
kitolthetd NEM o ébkér;t

(iresnek kell |  kitolthets =
. . nem
lennie). (Gresnek kell . p
Yt kotelez6en
tolthet6
. .l , s Ha az
Addazonositd | Addazonositd , -
s s addazonositd
jel hidnyaban | jel hidnyaban ol vagy az
kotelezd, kotelez6, J B gY
egyébként | egyébkent adoszam
Sziiletési id6 gy &Y kitoltott,
NEM NEM
- « - g akkor NEM
kitolthet6 kitolthet6 .. .
.. .. tolthetd,
(tresnek kell | (tUresnek kell oy
. . egyébként
lennie). lennie). .. L
kotelezd
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Ha az

Addazonositd , "y
, R addazonositd
Addazonositd | jel hianyaban .
s jel vagy az
jel hianyaban nem .
.. Y .. ” addszam
kotelez6, kotelez6en N
oy .. P kitoltott,
. egyébként tolthetd,
Anya sziiletési neve - - o - - - akkor NEM
NEM egyébként t5lthetd
kitolthet6 NEM o ébkér;t
(iresnek kell |  kitolthet6 &Y
. . nem
lennie). (Gresnek kell . p
. kotelez6en
’ toltheté
Székhely/lakdhely/tartézkodasi
hely
Orszag Kotelez6 Kotelez6 Kotelezd Kotelez6 Kotelezd Kotelezd Kotelez6 Kotelezd
Iranyitdszam Kotelezd Kotelezd Kotelezd Kotelezd Kotelez6 Kotelez6 Kotelezd Kotelezé
Varos/kozség Kotelez6 Kotelez6 Kotelezd Kotelez6 Kotelezb Kotelezé Kotelez6 Kotelez6
Kozterllet neve/ helyrajzi szam Kotelezd Kotelezd Kotelezd Kotelezd Kotelez6 Kotelez6 Kotelezd Kotelezé
.. L Nem Nem .. P .. Y Nem Nem .. P .. P
Kozterllet jellege . . . . | Nem kotelezS | Nem kételezd . g . . | Nem kotelez6 | Nem kotelezd
kotelez6 kotelez6 kotelezé kotelezé
. Nem Nem .. L .. Y Nem Nem .. 4 .. 4
Hazszam . . . 3 Nem kotelezd | Nem kotelezé . P .. .| Nem kotelezé | Nem kotelezé
kotelez6 kotelez6 kotelezé kotelezé
. Nem Nem .. L .. Y Nem Nem .. 4 .. 4
Cim Epulet . Y . v Nem kotelez6 | Nem kotelezé . " .. . | Nem kotelezé | Nem kotelezd
kotelez6 kotelez6 kotelezé kotelezé
, , Sl s Nem Nem . 4 .. 4 Nem Nem .. L .. .
Cim Lépcs6haz . Y . v Nem kotelez6 | Nem kotelezé . " .. . | Nem kotelezé | Nem kotelezd
kotelez6 kotelez6 kotelezé kotelezé
, Nem Nem . 4 .. 4 Nem Nem .. L .. 4
Cim Emelet . . . 3 Nem kotelezd | Nem kotelezé N P .. .| Nem kotelezé | Nem kotelezé
kotelez6 kotelez6 kotelezé kotelezé
, . Nem Nem . 4 .. o Nem Nem .. 4 .. o
Cim Ajto . v . v Nem kotelezé | Nem kotelezé N . . . | Nem kotelez6 | Nem kotelez6
kotelez6 kotelezé kotelezé kotelezé
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9.2 Valtoztatas szabalyai

Az egyes Feladas tipusoknal valtoztathaté tulajdonsagok a kotelezettség-tételben

Attributum / Feladas
tipus

Kotelezettség
csokkenés

Kotelezettség
novekedés

Uj/Kiegészités

Javitas

Eljaras
felfiiggesztése

Eljaras
felfiiggesztés
feloldasa

Visszavonas

Eljaras
sziineteltetése

Sziineteltetett
eljaras
Ujrainditasa

Jogcim

Lokalis azonositod

Esedékesség datum

X

Elrendel6 irat kelte datum

X | X[ XX

Kotelezettség csokkenés,
novekedés, visszavonas
datuma

X

Varhato eléviilés datum

Tartozés 0sszege

Jelzalog bejegyzés kérés
kod

AHT

ERA

XX X [ X[X

XX X [ X[X

Eljaras felfiiggesztése
datum

Felfiiggesztés feloldasa
datum

Eljaras sziineteltetése
datum

Sziineteltetett Gijrainditasa
datum
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